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 الدليل التنظيمي للنقل المدرس ي

الأعداد والتنظيم لها ونسعى من خلال هذا الدليل إلي  ينبغي،يعد النقل المدرس ي أحد العناصر المهمة التي 

 المدرس ي.لكل شخص مسؤول عن النقل  والمهام،تسليط الضوء على الأعمال 

 أهداف النقل المدرس ي: 

 من خلال:  المحافظة على سلامة الطلبة أثناء ركوب الحافلة تهدف هذه السياسة إلى

 توفير مواصلات آمنة للطلاب. .1

 توعية الطلاب بشؤون السلامة ومسؤوليات الحافلة. .2

 الالتزام بقواعد السلوك في النقل المدرس ي .3

 .طوال الوقتالتأكد من وجود مشرفات الحافلة المدربات مع الطلاب  .4

 التواصل مع أولياء الأمور وبيان دورهم في المحافظة على أمن وسلامة أبنائهم الطلاب. .5

 يتم تفقد حضور وغياب الطلاب يوميًا في المدرسة من قبل الإدارية المكلفة بالإشراف.   .6

 مهام مدير المدرسة للنقل المدرس ي: 

 _التأكد من سير أعمال النقل المدرس ي بشكل جيد.1

 _التأكد من اكتمال البايات الخاصة بطلاب النقل.2

 _ تكليف مسؤوله إدارية عن متابعة أعمال النقل المدرس ي 3

 _ توصيف عمل المرافقة في حافلات المدرسة 4

 _ توصيف عمل سائق حافلة النقل المدرس ي5

 والتأكد من تنفيذ استمارات المتابعة اليومية للنقل._ متابعة سجل النقل المدرس ي 6

 _ التأكد من جاهزية الحافلات.7

 

 سؤولة النقل الإدارية:مهام م

 التاكد من صلاحية المركبة وسلامتها وصلاحية الأوراق الخاصة بالحافلة. .1

 إعداد السجل الخاص بالنقل المدرس ي. .2

 تخص النقل المدرس ي والسعي الي تطبيقها. والتي الوزارةمراجعة التعاميم الواردة من  .3

 المحاسبة.استلام كشف أسماء المشتركين من قسم  .4

 والتوقيع عليها يوميا. للمرافقةتجهيز استمارات المتابعة اليومية وتسلميها  .5

بأهمية المحافظة على قواعد الأمن والسلامة الاجتماع بطلاب المشتركين في خدمة النقل وتوعيتهم  .6

 واتباع التعليمات.
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 التأكد من وجود ملصقات إرشادية داخل الباص. .7

 الاشراف على خروج الطلاب المشتركين من البوابة الخاصة بالباص. .8

 القيام بأي أعمال أخرى تخص أعمال الباص لم يتم ذكرها في المهام. .9

 

افقة بالحافلة المدرسية ومهامواجبات   المر

هـــ  بشأن التزام جميع المدارس بقواعد السلامة في 28/1/1439وتاريخ  54449993 رقمبناء على التعميم 

هـــ بشأن التزام جميع المدارس بقواعد  1/1/1437و تاريخ  5440943 مركبات النقل المدرس ي و التعميم رقم

ـــ بشأن التزام ه 23/4/1436و تاريخ  53495669الأمن والسلامة في مركبات النقل المدرس ي و التعميم رقم 

 594404645جميع المدارس بشأن ضرورة التقيد بقواعد السلامة في مركبة النقل المدرس ي و التعميم رقم 

 594446333/34هـــ بشأن النقل المدرس ي في المدارس الأهلية و الأجنبية والتعميم رقم 19/11/1434بتاريخ 

 هــ بشأن النقل المدرس ي في المدارس الأهلية و الأجنبية .     3/11/1434بتاريخ 

افقة/ بالالتزام بالتعليمات التالية: تتعهد  المر

أن تقوم المرافقة بعد نهاية كل رحلة بتفقد الحافلة والمقاعد من الداخل لضمان عدم بقاء أي طالب/ة أو  -1

في المكان المعد للوقوف، وإذا وجدت أي متعلقات أو ممتلكات أو أغراض  ممتلكات في الحافلة وذلك قبل إيقافها

 لقائدة المدرسة.
ً
 خاصة في الحافلة تقوم بتسليمها فورا

 حيث أنها  -2
ً
عدم تحريك السيارة إلا بعد الاطمئنان على ركوب ونزول جميع الطلاب/ات وأخذ أماكنهم جيدا

 مسؤولة عن سلامتهم أثناء نقلهم. 

 ز نقل أي راكب مع الطلاب/ات سوى المصرح لهم من العاملين بالمدرسة.لا يجو  -3

 عدم السماح للطلاب/ات بالنزول في الأماكن الغير مخصصة للنزول إلا بتوجيه خطي من المدرسة. -4

 عدم السماح للطلاب/ات بالحركة في الحافلة مع ضرورة ربط حزام الأمان للجميع. -5

 ب/ات رووسهم من النوافذ.التأكد من عدم إخراج الطلا  -6

أن تكون الحافلة محاذية لباب المدرسة أثناء نزول وصعود الطلاب/ات للحافلة وعدم ترك مساحة لمرور  -7

 سيارة بين الحافلة وباب المدرسة.

 عدم الانشغال باستخدام الهاتف النقال عن مراقبة الطلاب/ات والأطفال. -8

درسة وتحديد الغياب مباشرة وإبلاغ إدارة المدرسة حتى يتم تبليغ حصر الطلاب/ات عند الوصول إلى الم -9

 ولي أمر الطالب/ة لاتخاذ الإجراءات الرسمية وفق الأنظمة.

 المدرسة.عدم تسليم الطلاب/ات لغير الأماكن المتفق عليها مع  -11

 المنزل.إرجاع الطالب/ة إلى المدرسة في حال عدم استلامه في  -11
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 المرافقة على مستوى من الخلق، الأمانة وحسن التعامل مع الأطفال والطلاب/ات.أن تكون  -12

 

 

 

 

 سائق الحافلة المدرسية متضمنة تعليمات النقل المدرس ي ومهامواجبات 

هـــ  بشأن التزام جميع المدارس بقواعد السلامة في 28/1/1439وتاريخ  54449993 بناء على التعميم رقم

هـــ بشأن التزام جميع المدارس بقواعد  1/1/1437و تاريخ  5440943 مركبات النقل المدرس ي و التعميم رقم

زام هـــ بشأن الت 23/4/1436و تاريخ  53495669الأمن والسلامة في مركبات النقل المدرس ي و التعميم رقم 

 594404645جميع المدارس بشأن ضرورة التقيد بقواعد السلامة في مركبة النقل المدرس ي و التعميم رقم 

 594446333/34هـــ بشأن النقل المدرس ي في المدارس الأهلية و الأجنبية والتعميم رقم 19/11/1434بتاريخ 

 لأجنبية .    هــ بشأن النقل المدرس ي في المدارس الأهلية و ا 3/11/1434بتاريخ 

 بالتعليمات التالية: / بالالتزامالسائق يتعهد

أن يقوم السائق بعد نهاية كل رحلة بتفقد الحافلة والمقاعد من الداخل لضمان عدم بقاء أي طالب/ة أو  -1

ممتلكات في الحافلة وذلك قبل إيقافها في المكان المعد للوقوف، وإذا وجد أي متعلقات أو ممتلكات أو أغراض 

 لقائدة المدرسة.خ
ً
 اصة في الحافلة يقوم بتسليمها فورا

 أن يقوم السائق بعد نهاية كل رحلة بوضع لوحة )الحافلة خالية من الطلاب/ات( للتأكد من خلو الحافلة. -2

يجب على السائق عدم تحريك السيارة إلا بعد الاطمئنان على ركوب ونزول جميع الطلاب/ات وأخذ أماكنهم  -3

 حيث 
ً
 أنه مسؤول عن سلامتهم أثناء نقلهم. جيدا

 لا يجوز نقل أي راكب مع الطلاب/ات سوى المصرح لهم من العاملين بالمدرسة. -4

 الالتزام بعد التدخين في الحافلة أو أمام الطلاب/ات. -5

ت وهيكل اإجراء الصيانة الدورية للحافلة والفحص اليومي للحافلة قبل قيادتها بما في ذلك المصابيح والإطار  -6

 الحافلة والمقاعد والنوافذ.

 التأكد من توفر أدوات السلامة )الإسعافات الأولية وطفاية الحريق( في الحافلة المدرسية. -7

 تهيئة الحافلات قبل وقت كاف لاستقبال الطلاب/ات خاصة النظافة ودرجة الحرارة الداخلية )التكييف(. -8

 وأنظمة المرور وعدم قيادة الحافلة بسرعة تزيد عن الحد المسموح به. ضرورة التقيد بقواعد الأمن والسلامة -9

 عدم السماح للطلاب/ات بالنزول في الأماكن الغير مخصصة للنزول إلا بتوجيه خطي من المدرسة.  -11

 التأكد من المرافقة من اتمام ربط حزام الأمان للجميع قبل تحريك الحافلة. -11

لباب المدرسة أثناء نزول وصعود الطلاب/ات للحافلة وعدم ترك مساحة لمرور  أن تكون الحافلة محاذية -12

 سيارة بين الحافلة وباب المدرسة.

 ضرورة استخدام حزام الأمان. -13
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 أن يكون السائق مؤهل من حيث نظامية الإقامة ورخص قيادة الحافلة. -14

 زل.إرجاع الطالب/ة إلى المدرسة في حال عدم استلامه في المن -15

 أن يكون السائق على مستوى من الخلق، الأمانة وحسن التعامل مع الأطفال والطلاب/ات -16

 

 

 

 


