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Evacuation Plan of 

MAJESTIC SCHOOL 

2022-2023 

Done and printed by: 

The Committee of Safety and Security 

Principal, safety responsible, and administrators 

 

 الـدليــل الإرشــادي لإعــداد

اقية  جدةخطة الإخلاء في مدارس   العالميةالر

 هـ1444للعام الدراس ي 

 إعــداد وطبــاعة

 لجنــة الأمن والسلامــة

 ولة الأمن والسلامة والإداريــاتالمديــرة ومسؤ 
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Safety List of the School 

This list is important to know all the necessary information about the school 

building. And the availability of safety requirements.First: School Name and 

Location: 

MAJESTIC SCHOOL School Name 

ALZHRA 4 District 

ABDULLAH ALTHMALY Street 

5989296 Phone 

A school map attached. 

 

Second: School Description 

Building Type: renter 

Total Second Floor First Floor Ground Floor Item 

    Rooms 

    Outbuildings 

اقية جدة ارسسجل السلامة لمد  الر

هذا السجل مهم لمعرفة المعلومات الضرورية عن المبنى المدرس ي ومدى توفر إشتراطات 

 ولا: أسم وموقع المدرسةأ      السلامة

 جدة الراقية العالمية المدرسة اسم

 4-الزهراء  الحي اسم

 عبدالله الثمالي الشارع اسم

 5989296 رقم الهاتف

 مرفق رسم توضيحي يستدل به على المدرسة

 نوع المبنى . مستأجرثانيا : وصف المدرسة 

 قسم  رياض أطفال قسم الابتدائي 

 البند
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 4 7 6 82 3 9 9 عدد الغرف

 6 6 6 27 6 6 7 الملحقات
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Lower courtyard distance Upper courtyard distance Number of courtyards 

   

An illustration attached. 

Third: Number of individuals in the school. 

Fourth: School’s alarm system 

Description Alarm System 

Quantity Location Unavailable available 

   √ Alarm Bill 

   √ Smoke Revealer 

   √ Sound System 

   √ School Bill 

 

Servants and 

Guards 

Students Teachers Administrators 

4 277 34 6 

 

 مساحة الفناء العلوي  مساحة الفناء السفلي عدد الأفنية

8 59..03 258 

 مرفق رسم توضيحي لأدوار المدرسة ومرافقها المختلفة

 ثالثا أعداد الموجودين في المدرسة من الأفراد

 ابعا :وسائل الإنذار الموجودة بالمدرسةر 

 نوع الجهاز

 التوضيح

 العدد موقعه غير متوفر متوفر

    √ جرس الأنذار

    √ الدخانكاشف 

    √ مكبرات الصوت

    √ جرس الحصص

 

الهيئة عدد أفراد 

 الإدارية

عدد أفراد 

الهيئة 

 التعليمية

عدد الأطفال 

 المسجلين

المستخدمات 

 والحراس

5 34 877 4 
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Fire ExtFifth:  

1-Fire Extinguisher: 

Expiry Type Capacity Quantity 

 

    

    

2-Water Hoses: 

Water hoses are distributed in all the school’s corridors. The hoses end up to a pipe 

net connected to the main pump located beside the school’s gate. This pump pumps 

the water quickly and strongly. It helps in putting fires because it covers all the 

school’s courtyards and buildings. 

Sixth: Emergency Exits: 

All the facilities (corridors, doors, and stairs) are connected outside the school. And 

the exits are protected from smoke and fire. There are two exits located accurately, 

and referred to with guiding arrows and lights. 

Attached a school map with exits’ signals. 

 

 خامسا : وسائل الأطفاء المتوفرة بالمدرسة

 : طفايات الحريق -أ

 عددها

 

 صلاحيتهامدى  سعتها نوعها

 

 أشهر 5تجدد كل  كيلو 8.6 كربون  88

 خراطيم المياه -ب

والممرات وتنتهي توجد صناديق خراطيم المياه موزعة بأماكن مختلفة بمرافق المدرسة 

بشبكة من المواسير متصلة بطرنبة رئيسية موقعها عند مدخل المدرسة تعمل على ضخ 

المياة بسرعة وقوة كبيرة تساعد عل إطفاء الحريق بحيث تغطي جميع أفنية ومباني 

 المدرسة.

 سادسا: مخارج الطوارئ 

وجود الأشخاص داخل جميع الطرقات ) الممرات ,الأبواب , السلالم ( الممتدة من مكان 

المدرسة الى خارجها وهي محمية من النار والدخان وعددها اثنان وحدد موقعها بصورة بارزة 

 بواسطة أسهم إرشادية ولمبات مضيئة تحدد باب الطوارئ 

 مرفق صور لرسم المبنى به إشارات لمخارج الطوارئ 
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Seventh: Concourse; 

Concourse are referred to with guiding panels. 

 Main concourse 

 Alternative concourse 

 Other locations 

Notice: concourse will be located according to the situation. 

Evacuation tasks and committees 

Tasks and Responsibilities: 

It’s to determine the tasks and responsibilities to those in charge of the evacuation plan. They 

will be responsible to give instructions to make an evacuation. 

-Head of the Emergency Committee (School Principal and the responsible of 

school safety) 

IBTESSAM ALMAGHRABI Principal Name 

 

 

 

 

 

اقع التجمع :  سابعا:مو

 المتواجدون بالمنشأة عند إخلائها يشار إليها بلوحات إرشادية ليتجه اليها

 الفناء الخارجي نقطة التجمع الأساسية

 السطح نقطة التجمع البديلة

اقع اخرى   فناء قسم رياض الاطفال مو

 

 .تحدد نقطة التجمع المستخدمة حسب الموقف وظروف الحالة الطارئة : ملاحظة

 المهام والمسؤوليات وتشكيل اللجان لخطة الأخلاء

 والمسؤولياتالمهام 

يقصد بها تحديد مهام ومسؤليات القائمين على عملية الأخلاء عند إعطاء الأمر بإخلاء المنشأة عند حدوث 

 الحالة الطارئة 

 ولة الأمن والسلامة(ؤ ) المديرة الإدارية للمدرسة و مسرئيسة لجنة الطوارئ بالمدرسة  -

 

 المديرة اسم

 مسؤولة الامن والسلامة 

 ابتسام محمد المغربي 

 سماح المدني 
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Head of Committee Tasks: 

- Make sure that there is a danger. 

- Turn alarm bill on. 

- Call 998. 

- Go quickly to the accident location. 

- Guiding the fire fighters to the danger location. 

 

Vice head of committee tasks before accident occurrence; 

- participating in preparing the evacuation plan to transport students to a safe place. 

- make sure that all the safety appliances and emergency exits are working. 

- Locating the alarm bill. 

- make sure that electricity extensions are connected safely. And inform the administration if there 

is any damage. 

- Make sure that the responsible of school’s safety is well experienced and trained in first aid. 

 

Vice Head of committee tasks during the danger: 

-Turn the main electricity cabin off. 

- Go immediately to the accident location. 

 

 

 مهام رئيسة لجنة الطوارئ ومسئولة الأمن والسلامة بالمنشاة أثناء وقوع الحادث

 التأكد من وقوع الحادث -

 تشغيل جهاز الأنذار -

 إبلاغ الدفاع المدني عن المشكلة -

 التوجه فورا الى مكان وقوع الحادث -

 وصولهم الى موقع الحريق أو الحادثتوجية رجال الدفاع المدني عند  -

 

 مهام نائبة رئيسة لجنة الطوارئ قبل وقوع الحادث

لمشاركة بعمل الدليل الأرشادي لخطة الأخلاء بالمدرسة وذلك لنقل الطالبات من منطقة الخطر الى ا-

 منطقة آمنة

 الكشف على وسائل الأطفاء ومخارج الطوارئ بالمدرسة والتأكد من صلاحيتها -

 رفة جرس الأنذار وموقعة على أن يكون مختلف نغمته عن نغمة جرس الفسحة أو البابمع -

 التأكد من سلامة التمديدات الكهربائية بالمدرسة وإبلاغ الجهات المختصة في حال وجود عطل -

 التأكد من قيام مسؤلية الأمن ولسلامة الحاصلة على دورة السلامة والأسعافات الأولية بتدريب الهيئة -

   الآدارية والتعليمية  على أمور السلامة والآسعافات الأولية .
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Emergency Committee; 

-Evacuation Committee 

- Supervision Committee 

- Extinction Committee 

- Emergency Exits Committee 

- First Aid Committee 

 

 

 

 

 

Evacuation 

 

Committees Distribution 

H.R.T Evacuation Committee 

Bookkeeper and Supervisor Supervision Committee 

Other teachers and administrators Extinction Committee 

Teachers and servants Emergency Exits Committee 

Administrators and supervisor First Aid Committee 

 

 مهام نائبة رئيسة لجنة الطوارئ أثناء وقوع الحادث

 أغلاق التيار الكهربائي من القاطع الرئيس ي-

 التوجه فورا الى مكان وقوع الحادث -

 لجنة الطوارئ بالمدرسة

 لجنة الإخلاء -

 لجنة الأشراف والتفقد -

 الأطفاءلجنة  -

 لجنة مخارج الطوارئ  -

 لجنة الأسعافات الأولية -

 

 

 

 

 تقسيم اللجان بالمدرسة

 معلمــة الصــف لجنـــة الإخــلاء

اقبـــة والكاتبــة لجنــة الإشــراف والتفقــد  مسئولية الأمن والسلامة والمر

 المعلمــات المتبقيــات من كل صـــف والإدارية لجنــة الإطفــاء
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 Committee of School 
Only one teacher from each class 

-The existing teacher in each class during the accident will be responsible. We cannot determine 

specific teachers to be responsible, to make the evacuation as quick as we can. And to avoid the 

problem of teachers absence. 

Class attendant teacher tasks; 

-Give the priority to students whom classes are the nearest to exits. To avoid jostle 

on the stairs. 

2- guide the students to the nearest emergency stairs by following the arrows. 

3-Make a quick report about students present and absent students 

Supervision Committee 

Made up of administrators and supervisors, 

Administrators and supervisors tasks before accidents occurrence; 

-Supervise the emergency committee tasks. 

-Prepare annual meetings with concerned teachers to discuss the plan course. 

 

 لجنة الإخلاء في المدرسة

 تتكون من معلمة واحدة من كل فصل أثناء وقوع الحادث

* المعلمة المتواجدة في كل فصل أثناء وقوع الحادث :لايمكن تحديد معلمات تسند لهن مهام 

الإخلاء وذلك حرصا على تطبيق عملية الإخلاء بأقصر وقت ممكن , وتفاديا لمشكلة لجنة 

 .غياب بعض المعلمات وقت وقوع الحادث

 مهمة المعلمة في كل فصل أثناء وقوع الحادث

 إعطاء الأولوية لخروج طالبات الفصول الأقرب للخطر لمنع التزاحم على سلالم الطوارئ  -2

رج شادية الى أبواب مخاأقرب سلم طوارئ متماشية مع الأسهم الإر  توجيه أطفال فصلها الى -8

 .الوقوف معهن في نقطة التجمع بشكل منظم الطوارئ 

 .عمل بيان إحصائي لأعداد الطالبات الحاضرات والغائبات والمفقودات -3   

 لجنــة الإشــراف والتفقــد

  .تتكون من  الإداريات والمراقبات

 والمستخدماتالمعلمــات  مخــارج الطــوارئ لجنــة  

 الإدارة والمشرفة لجنــة الإسعافــات الأوليــة
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-Discuss the committee tasks with all the employees. 

-Make sure that teachers are versed in their tasks. 

-Evaluate the committee work when they make a test evacuation. And determine the 

advantages and disadvantages. 

 

 

Second : Administrators and supervisors tasks during the accident; 

-Supervising each floor and make sure all the tasks are done. 

-Make sure that there are no lost or detained students. 

-Inform the school principal if there is any lost or detained student. 

-Calming students and try to decrease their panic. 

-Call parents to pick their daughters. 

 

Extinction Committee 

-Extinction Committee tasks; 

-Being in the danger location on time. 

 

 

اقبات قبل وقوع الحادثمهمة الإداريات   والمر

  الإشراف على أعمال لجنة الطوارئ 

 الأجتماع الدوري بموظفات المدرسة ومناقشة الخطة والأدوار المكلفين بها 

  تبصير جميع الموظفات بمهام لجنة الطوارئ 

 التأكد من إلمام جميع الموظفات بالأدوار المكلفين بها 

  الخطة الإفتراضية ومعرفة السلبيات تقويم أعمال اللجنة أثناء قيامهن بتطبيق

 .والإجابيات

 

اقبات أثناء وقوع الحادث  ثانيا: مهمة الإداريات والمر

 الإشراف في كل دور على سير عملية الإخلاء. 

 التأكد من عدم وجود طالبات محتجزات أو مفقودات. 

 تبليغ مديرة المدرسة عن أسماء الطالبات المحتجزات أو المفقودات 

  الطالبات والقضاء على حالة الخوف والإرتباك لديهنتهدئة 

 تبليغ أولياء الأمور بالحادث لإستلام الطالبات 

 



10 
 

-Alienate students from the location appropriately. 

-Try to put off fires. 

-Deal with danger appropriately. 

 

Emergency Exits Committee tasks 

-Organize students’ movement on the stairs to avoid jostle. 

-Help students to reach the nearest emergency exit. 

 

First Aid Committee 

First aid committee tasks; 

Completing the rescue progress and first aid until the civil defense arrives. 

Evacuation Sample 

 

 

 لجنــة الإطفـــاء

 مهمة لجنة الإطفاء

 التواجد في موقع الحادث في الوقت المناسب

 إبعاد الطالبات عن موقع الحادث بشكل مناسب

 .بالمدرسةمحاولة إخماد الحريق بوسائل الإطفاء المتاحة 

 .التعامل مع الخطر بطريقة مناسبة

 لجنــة مخــارج الطــوارئ 

 مهمــة لجنــة مخــارج الطــوارئ 

 .تنظيم نزول الطالبات من خلال سلالم الطوارئ منعا لتدافع الطالبات

 .تسهيل توجيه الطالبات الى باب الطوارئ المخصص لهن
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 لجنــة الإسعافــات الأوليــة

 :                                    الإسعافات الأوليةمهمة لجنة 

 تتولى عملية الإنقاذ والقيام بالأسعافات الأولية لحين وصول فرقة الدفاع المدني

  نمــوذج تجــربــة الإخــلاء
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