
 

Jeddah Majestic International School 

اقية العالمية   مدرسة جدة الر
 

 رات إعداد وتنظيم الجدول المدرس ي:مها

الهدف التربوي يضع وكيلة المدرسة بحكم موقعها ومسؤوليتها وواجباتها في موقع المسؤول الأول عن توفير 

نوعية تعليم الطالب. ولعل من مهام  تحسين كل الشروط الموضوعية والظروف التي تؤدي في النهاية إلى

سؤوليات وكلية المدرسة الفنية الهامة إعداد جدول الدروس الأسبوعي إذ أن هذه المسألة ليست من قبيل وم

 السهلة.النشاطات 

عدة لابد من الوكيلة أن تلم بها ذلك أن حساسية بل إن لإعداد الجدول الدراس ي شروط ومواصفات واعتبارات 

والمعلمين فيما بينهم من جهة أخرى  جهة،شاط قد تنعكس على علاقة الوكيلة والمعلمين من هذا الن

والمعلمين والطلاب من جهة ثالثة وعليه فلا بد لوكيلة المدرسة الناجحة أن تكون على قدر من المعرفة 

 والفهم بكيفية إعداد الجدول المدرس ي وأن تضع المعلمة المناسب في المكان المناسب.

لك حسب تخصص المعلم وخبرته فلا يصح مثلا أن تضع معلمة مادة اللغة العربية مكان معلمة اللغة وذ

 يمقراطية فيدالانجليزية لأن لكل معلمة مؤهلاتها العلمية وتخصصها. ولابد لوكيلة المدرسة الفعالة أن تكون 

مل تلك الرغبات ومقتضيات العتعاملها مع المعلمين مراعية لرغابتهم وساعية قدر الامكان للتوفيق بين 

جدول الدروس شروط خاصة: منها مراعاة تخفيض حصص  ولإعداد بينهمفي توزيع الحصص  العدالةمتوخية 

 نظرا لطبيعة العمل الذي يقوم به كل منهما. الإداري  الإشراف

 غير أن هناك شروط موضوعية أخرى يجب مراعاتها من قبل وكيلة المدرسة منها:

مراعاة القرارات الوزارية والإدارية المتعلقة بالخطة الدراسية لمراحل التعليم العام والتعليم الأساس ي 

     الإلمام بعدد الصفوف والشعب لكل صف.   مادة، وكذلكوالاطلاع على عدد الحصص بالنسبة لكل 

ولما كانت مهمة إعداد جدول الدروس الأسبوعي من المهام الفنيٌة الحساسة فإن وكيلة المدرسة الفعالة تقوم 

ل لجنة من قبل إدارة المدرسة لوضع الجدول 
ٌ
لجنة الهذه  وجد،يرأسها وكيلة المدرسة إن  للمعلمين،بتشك

  التي
ٌ
ية العام الدراس ي ييتم تشك

ٌ
ية أو مع بدا

ٌ
 الأمر"  " وشاروهم فيوكيلة المدرسة مبدأ  ققوهنا تحلها مع نها

يم صدق الله
ٌ
 .العظ



 

ة الجماعٌية لدى  وكذلك تحقق
ٌ
ي العمل وتحمل المسؤول

ً
 المعلميٌن.مبدأ المشاركة ف

ي لاومهمة إعداد الجدول   تنتهًي عند توزٌيع الحصص الدراسٌة إذ أن لهذه المهمة توابع المدرس ً

 .المعلمٌينوجدول المناوبة بٌين  الاحتياط،مرتبطة بها منها: توزٌيع حصص 

 أهمية الجدول الدراس ي بين المعلمين:

يه المدرسة أبوابها للطلاب للدراسة.1 
ٌ
 _ حفظ النظام والانضباط في المدرسة من أول يوم تفتح ف

 2 
ٌ
اح النفس مرتهو  م وقت العمل لكل من الإدارة والمعلمٌين والطلاب بحٌث يقبل كل واحد منهم إلى عملهي_ تنظ

 مملوء نشاط وحٌيوٌية.

م  3 
ٌ
_ومن الآثار الجانبية المتوقعة في موقع العمل أن إعداد الجدول للمدرسً يساعد وكيلة المدرسة على تنظ

 خططها في زياراتها الصفٌية للمعلميٌن.

ة تبادل الزيارات بيٌن المعلميٌن.4 
ٌ
يم عمل

ٌ
يط وتنظ

ٌ
يضا في تخط

ٌ
 _ وٌتساعد أ

 لمثال:االتي ممكن أن تعالجها ورقة العمل هذه فكثيٌرة ونذكر منها على سبٌل ونة المشكلات المٌدوأما عن أهم 

 عامل الوقت. أ.

 ب. تضارب حصص المعلمٌين.

يوم الواحد.
ٌ
يرها يساهمكل هذه المشاكل  ج. كثرة الكتب الدراسٌة والدفاتر عند الطالب في ال

ٌ
لجدول ا وغ

 .المدرس ي في حلها وعالجها

 الجدول المدرس ي: أنواع

 .الفصل(المدرسة، المعلم، الأسبوعي )جدول الحصص  _1

 الاحتياط.ع حصص يجدول توزٌ  _2

 



 

      _ جدول الإشراف اليٌومًي أثناء الفرص والصالة والحفلات والأنشطة المدرسٌة.     3

في  نقبل الطابور الصباحً أو   يتأخرو  الذيٌن يحضرون لاب_جدول المتابعة الفنيٌة بالط4 

ياء أمورهم.
ٌ
 المدرسة لانتظار أول

 _ جدول زيارات المعلمٌين في فصولهم.5

ية(الواجبات، التطبيقات التحررية )_ جدول متابعة أعمال الطالب 6
ٌ
 .الفصل

 إعداد الدروس، متابعة الطالب، درجات الاختبارات(.التحررية )_ جدول متابعة أعمال المعلم 7 

 إسناد الحصص والفصول للمعلمين. _ جدول 8 

 جماعات النشاط(.المعلمين )_ جدول توزٌيع الإشراف النشاط على 9 

ياء الأمور، مع المدرسٌية )وجدول الاجتماعات  _11
ٌ
المجالس واللجان، مع الطالب، مع أول

 .المعلمين(

 المشرفات.اول الاجتماعات مع جد 11

 

 

ي:مهارات إعداد الجدول  )المدرسة، المعلم،  يجدول الحصص الأسبوع المدرس ً

 الفصل(:

يمٌية للمدرسة _1 
ٌ
يها جمٌيع البرامج التعل

ٌ
 .تذكر أن جدول الحصص الأسبوعي هو مرآة تنعكس عل

 غباتهم.وتخصصاتهم ور  التي يدرسونهار بيانات بأسماء المعلمٌين وأنصبتهم من الحصص والمواد يحر ت_ 2

 العدل والمساواة بٌن المعلميٌن عند إعداد الجداول. مراعاة _3 



 

 بٌين المعلميٌن بالعدل والمساواة. يرةالحصص الأولى والأخ توزيع_ 4 

يوم. اةراعم_ 5 
ٌ
يومًي في ذلك ال

ٌ
 عدد الحصص الدراسٌية عند إسناد الإشراف ال

 الوقت المناسب لكل مادة عند إعداد جدول الحصص الأسبوع. مراعاة_ 6 

مها. اةراعم_ 7 
ٌ
 توزٌيع جهد العمل على المعلمين والاحتياجات التربوية للطالب عند إعداد الجداول وتنظ

 ة الفنٌية والمراسم.يعدد المعامل والمختبرات والملاعب وغرف التربٌ  ةعرفم_ 8 

ادر صوالمختبرات وغرف الرسم والأشغال ومركز م في )المعاملالطاقة الاستيعابية من الطلاب  معرفة_ 9 

م والمكتبة
ٌ
 .والوسائل( التعل

 هام(. )والبدنيٌة_ البدء في توزٌيع حصص مختبرات العلوم والمواد الفنيٌة 11 

 هام() وإداري._مراعاة وقت الاجتماعات الفنٌية لكل قسم فنً 1 1

 للمعلمين._القيام بإعداد الجداول قبل بدء الدراسة وتسليمها 12 

 من الدراسة لدفع الطالب أول يومم الطالب جدول الحصص الأسبوعي في ي_ تسل13 

 إلى الجدٌية في العمل والانتظام في الدراسة.

 

 

 

 

 

 

 

 



 :نماذج من الجداول المنظمة للعمل

 


